
FINAL ANSWER KEY

Paper: 025 - The District Office Manual
Date of Test 03-11-2023

Question1:-Periodical register will be destroyed after
___________ േശഷം ആ�കാലിക രജി�ർ നശി�ി�െ��ം
        A:-5 years
5 വർഷം
        B:-10 years
10 വർഷം
        C:-one year
ഒ� വർഷം
        D:-20 years
20 വർഷം
        Correct Answer:- Option-B
Question2:-Who is the custodian of Call Book in Taluk Office?
താ��് ഓഫീസിെല േകാൾ ��ിെൻറ ��ി�കാരൻ ആരാണ്?
        A:-Senior Superintendent
സീനിയർ ���്
        B:-Tapal clerk
തപാൽ �ാർ�്
        C:-Revenue Inspector
റവന� ഇൻെ��ർ
        D:-Village Field Assistant
വിേ�ജ് ഫീൽഡ് അസി��്
        Correct Answer:- Option-B
Question3:-In a Revenue Divisional Office who will personally scrutinise R disposals which are 30 years old?
ഒ� റവന� ഡിവിഷണൽ ഓഫീസിൽ 30 വർഷം പഴ���ആർ ഡിേ�ാസ�കൾ ആരാണ് വ��ിപരമായി പരിേശാധി�ക?
        A:-District Collector
ജി�ാ കള�ർ
        B:-Record Keeper
െറേ�ാർഡ് കീ�ർ
        C:-Revenue Divisional Officer
റവന� ഡിവിഷണൽ ഓഫീസർ
        D:-Junior Superintendent
�നിയർ ���്
        Correct Answer:- Option-C
Question4:-What is column 12 of Personal Register?
േപ�ണൽ രജി�റിെൻറ പ��ാമെ� േകാളം എ�ാണ്?
        A:-Serial number
സീരിയൽ ന�ർ
        B:-Title
തലെ��്
        C:-Date of receipt by clerk
�ാർ�് രസീത് നൽകിയ തീയതി
        D:-Nature and date of disposal
നിർമാർജന�ിെൻറ സ�ഭാവ�ം തീയതി�ം
        Correct Answer:- Option-D
Question5:-Night watchman will be on duty from
രാ�ി കാവൽ�ാരൻ ഡ��ിയി��ാ�ം
        A:-4 pm to 8 pm
ൈവ�േ�രം 4 മണി �തൽ ൈവ�േ�രം 8 മണി വെര
        B:-6 pm to 6 am
ൈവ�േ�രം 6 മണി �തൽ രാവിെല 6 മണി വെര
        C:-5 pm to 10 am
ൈവ�േ�രം 5 മണി  �തൽ രാവിെല 10 മണി വെര
        D:-10 am to 10 pm
രാവിെല 10 �തൽ രാ�ി 10 വെര
        Correct Answer:- Option-B
Question6:-What is D.C.B. of a Taluk Office?
ഒ� താ��് ഓഫീസിെൻറ ഡി.സി.ബി. എ�ാണ്?
        A:-Data Collection Business
ഡാ� േശഖരണ ബിസിന�്
        B:-Demand Collection Balance
ഡിമാൻഡ് കള�ൻ ബാലൻസ്
        C:-Development Credit Bank
െഡവലപ്െമ�് െ�ഡി�് ബാ�്
        D:-None above
�കളിൽ പറ�വെയാ�മ�
        Correct Answer:- Option-B
Question7:-Distribution Register contains how many pages?
വിതരണ രജി�റിൽ എ� േപ�ക��്?
        A:-220
220
        B:-1000
1000
        C:-100
100
        D:-210
210
        Correct Answer:- Option-A
Question8:-Security Register is maintained in Form
െസക�രി�ി രജി�ർ േഫാമിൽ __________ ലാണ്  ��ി��ത്.
        A:-Form XIV of Appendix B
അ�ബ�ം ബി-�െട േഫാം XIV
        B:-Form X of Appendix C
അ�ബ�ം സി-�െട േഫാം X
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        C:-Form XV of Appendix B
അ�ബ�ം ബി-�െട േഫാം XV
        D:-Form XIII of Appendix A
അ�ബ�ം എ-�െട േഫാം XIII
        Correct Answer:- Option-C
Question9:-In drafting and in writing notes, the use of "for being" is incorrect, which is the correct usage?
�റി�കൾ ത�ാറാ��തി�ം എ���തി�ം "ആയിരി��തിന്" എ� �േയാഗം െത�ാണ്, ഏതാണ് ശരിയായി ഉപേയാഗി��ത്?
        A:-"to be"
"ആകാൻ"
        B:-purchase
വാ�ൽ
        C:-"on it"
"അതിൽ"
        D:-therein
അത് സംബ�ി�
        Correct Answer:- Option-A
Question10:-In the draft it is mentioned that "till March `"31^{st}"` no reply was received from V.O." What does it mean?
"മാർ� ്31 വെര വി.ഒ. യിൽ നി�് ഒ� മ�പടി�ം ലഭി�ി�" എ�് കരടിൽ പരാമർശി���്. അതിെൻറ അർ�െമ�ാണ്?
        A:-No reply was received even on March `"31^{st}"`
മാർ� ്31ന് േപാ�ം മ�പടി ലഭി�ി�
        B:-No reply from V.O. before or after `"31^{st}"` March
മാർ� ്31ന് �േ�ാ േശഷേമാ വി.ഒ. യിൽ നി�് �തികരണമി�
        C:-Reply was received on March `"31^{st}"`
മാർ� ്31ന് മ�പടി ലഭി�
        D:-Remind the V.O.
വി.ഒ. െയ ഓർ�ി�ി�ക
        Correct Answer:- Option-C
Question11:-What is D.O. letter as per D.O.M?
ഡി.ഒ.എം. അ�സരി�് ഡി.ഒ. ക�് എ�ാണ്?
        A:-Direct order
േനരി�് ഓർഡർ
        B:-Duty off
ഡ��ി ഓഫ്
        C:-Demi-Official
െഡമി-ഔേദ�ാഗികം
        D:-Development Officers Order
വികസന ഉേദ�ാഗ��െട ഉ�രവ്
        Correct Answer:- Option-C
Question12:-In the office of Commissioner of Land Revenue a number is assigned to periodical of a section and that number of the periodical
continue as such for years, why?
ലാൻഡ് റവന� ക�ീഷണ�െട ഓഫീസിൽ ഒ� വിഭാഗ�ിെൻറ ആ�കാലിക�ിന് ഒ� ന�ർ നൽ�ക�ം ആആ�കാലിക�ിെൻറ എ�ം വർഷ�േളാളം �ട�ക�ം െച��, എ�െകാ�്?
        A:-Number of a periodical is permanent in nature
ഒ� ആ�കാലിക�ിെൻറ എ�ം�ിരമാണ്
        B:-Temporary
താൽ�ാലികം
        C:-Semi permanent
െസമി െപർമന�്
        D:-It is an omission
ഇത് ഒ� ഒഴിവാ�ലാണ്
        Correct Answer:- Option-A
Question13:-Some Administrative reports will be put into record files and can be destroyed after a period of ________
ചില അ�ിനിേ��ീവ് റിേ�ാർ�കൾ െറേ�ാർഡ് ഫയ�കളിൽ വ�ക�ം  ___________ കാലയളവി�േശഷം നശി�ി�ക�ം െച�ം
        A:-5 years
5 വർഷം
        B:-20 years
20 വർഷം
        C:-10 years
10 വർഷം
        D:-3 years
3 വർഷം
        Correct Answer:- Option-C
Question14:-Paragraph 137 of D.O.M. deals with an important and convenient method of keeping important orders for reference
ഡി.ഒ.എം.-െൻറ 137-◌ാം ഖ�ിക റഫറൻസ് ___________  നായി �ധാനെ�� ഓർഡ�കൾ ��ി��തി�� �ധാനെ���ം െസൗകര��ദ�മായ ഒ� രീതി ൈകകാര�ം െച��.
        A:-Local classification
�ാേദശിക വർ�ീകരണം
        B:-Stock file
േ�ാ�് ഫയൽ
        C:-Periodicals
ആ�കാലിക�ൾ
        D:-Duty register
ഡ��ി രജി�ർ
        Correct Answer:- Option-B
Question15:-In Collectorate, a consolidated list of cases to be posted will be submitted to District Collector for posting place and date of hearing,
when
കള�േറ�ിൽ, േപാ�െചേ�� േക�ക�െട ഏകീ�ത പ�ിക�ലം, വാദം േകൾ�� തീയതി എ�ിവ േപാ�െച��തിനായി ജി�ാ കള�ർ�് സമർ�ി�ം.
        A:-At least once in a week
ആ�യിൽ ഒ� തവണെയ�ി�ം
        B:-At least once in a month
മാസ�ിൽ ഒ� തവണെയ�ി�ം
        C:-Quarterly
ൈ�മാസം
        D:-At least once in six months
�റ�ത് ആ�മാസ�ിെലാരി�െല��ം
        Correct Answer:- Option-A
Question16:-When a document liable to stamp duty under the Court Fees Act is insufficiently stamped, what is the action to be taken as per D.O.M.?
േകാടതി ഫീസ് നിയമ�കാരം �ാ�് ഡ��ി�് വിേധയമായ ഒ� േരഖ േവ�� �ാ�് െച�ാ�േ�ാൾ, ഡി.ഒ.എം. അ�സരി�് എ�് നടപടിെയ��ണം?
        A:-To be rejected
നിരസി�െ�ടണം
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        B:-Disposed as K.Dis
K.Dis ആയി നീ�ംെച��
        C:-Returned to the parties to be sufficiently stamped
ആവശ��ിന് ��പതി�ി�ാൻ ക�ികളിേല�് മട�ി
        D:-None above
�കളിൽ പറ�വെയാ�മ�
        Correct Answer:- Option-C
Question17:-Appendix C of D.O.M. deals with
ഡി.ഒ.എ�ിെൻറ അ�ബ�ം സി ൈകകാര�ം െച��ത്
        A:-Pending files
തീർ�ാ�ാ� ഫയ�കൾ
        B:-Arrear list
�ടി�ിക പ�ിക
        C:-Ordinary Fire Rules for Govt. building
സർ�ാർ െക�ിട�ി�� സാധാരണ അ�ി നിയമ�ൾ
        D:-Nalvazhi
നൽവഴി
        Correct Answer:- Option-C
Question18:-For the purpose of supply of ordinary fire appliances, the buildings are classified into how many classes?
സാധാരണ അ�ിശമന ഉപകരണ��െട വിതരണ�ിനായി, െക�ിട�െള എ� �ാ�കളായി തരംതിരി��?
        A:-5 classes
5 �ാ�കൾ
        B:-10 classes
10 �ാ�കൾ
        C:-20 classes
20 �ാ�കൾ
        D:-2 classes
2 �ാ�കൾ
        Correct Answer:- Option-D
Question19:-Who is the custodian of attendance register in Taluk Office?
താ��് ഓഫീസിെല ഹാജർ രജി�റിെൻറ ��ി�കാരൻ ആരാണ്?
        A:-Junior Superintendent (RR)
�നിയർ ���് (ആർആർ)
        B:-Revenue Inspector
റവന� ഇൻെ��ർ
        C:-Dy. Tahsildar (Head Quarters)
െഡപ��ി തഹസിൽദാർ (െഹഡ് ക�ാർേ��്)
        D:-Superintendent (Election)
���് (തിരെ���്)
        Correct Answer:- Option-C
Question20:-Whether casual leave can be combined with any of the following
കാഷ�ൽ ലീവ് ഇനി�റ��വ�മായി സംേയാജി�ി�ാേമാ?
        A:-Earned leave
അവധി കി�ി
        B:-Commuted leave
യാ�ാവില�്
        C:-Half pay leave
പ�തി ശ�ളം അവധി
        D:-None of the above
േമൽ�റ�വെയാ�മ�
        Correct Answer:- Option-D
Question21:-An interval of ____________ will be allotted for lunch.
ഉ�ഭ�ണ�ിന് ___________ ഒ� ഇടേവള അ�വദി�ം.
        A:-Half an hour between 1.30 pm and 2.30 pm
ഉ��് 1.30 �ം 2.30 �ം ഇടയിൽ അര മണി�ർ
        B:-One hour from 1 pm to 2 pm
ഉ��് 1 മണി �തൽ ഉ��് 2 മണി വെര ഒ� മണി�ർ
        C:-Two hours from 1 pm to 3 pm
ഉ��് 1 മണി �തൽ 3 മണി വെര ര�് മണി�ർ
        D:-Fifteen minutes from 1 pm
ഉ��് 1 മണി �തൽ പതിന�് മിനി�്
        Correct Answer:- Option-A
Question22:-Who is the custodian of attendance register in Collectorate?
കള�േറ�ിെല ഹാജർ രജി�റിെൻറ ��ി�കാരൻ ആരാണ്?
        A:-Sheristadar
െഷരി�ാദർ
        B:-Deputy Collector
െഡപ��ി കള�ർ
        C:-Superintendent
���്
        D:-Junior Superintendent
�നിയർ ���്
        Correct Answer:- Option-A
Question23:-An official submitted casual leave application showing the purpose for which leave is required as "For urgent private affairs". Will it be
granted?
"അടിയ�ിര സ�കാര� കാര��ൾ�്" അവധി ആവശ�മാെണ�് കാണി�� ഒ� ഉേദ�ാഗ�ൻ കാഷ�ൽ ലീവ് അേപ� സമർ�ി�. അത് അ�വദി�െ��േമാ?
        A:-Will be granted
നൽ�ം
        B:-For casual application purpose is not required
സാധാരണ അേപ�ആവശ�മി�
        C:-Will not be granted
നൽകി�
        D:-None of the above
േമൽ�റ�വെയാ�മ�
        Correct Answer:- Option-C
Question24:-What is the duration of a running note file?
ഒ� റ�ിംഗ് േനാ�് ഫയലിെൻറ ൈദർഘ�ം എ�യാണ്?
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        A:-One calender year
ഒ� കല�ർ വർഷം
        B:-Three months
��് മാസം
        C:-Six months
ആറ് മാസം
        D:-Two years
ര�് വർഷം
        Correct Answer:- Option-A
Question25:-Who will draw up a programme for the check of Personal Register and Periodical Register fixing the date of submission?
വ��ിഗത രജി�റിെൻറ�ം ആ�കാലിക രജി�റിെൻറ�ം പരിേശാധന�ായി സമർ�ി��തി�� തീയതി നി�യി�� ഒ� പരിപാടി ആരാണ് ത�ാറാ�ക?
        A:-Head of office
ഓഫീസ് േമധാവി
        B:-Section clerk
െസ�ൻ �ാർ�്
        C:-Record keeper
െറേ�ാർഡ് കീ�ർ
        D:-Junior superintendent
�നിയർ ���്
        Correct Answer:- Option-A
Question26:-Fair Copy Register is maintained in which Form?
െഫയർ േകാ�ി രജി�ർ ഏത് �പ�ിലാണ് പരിപാലി��ത്?
        A:-Form II Appendix A
േഫാം II അ�ബ�ം എ
        B:-Form I appendix B
േഫാം I അ�ബ�ം ബി
        C:-Form IV Appendix B
േഫാം IV അ�ബ�ം ബി
        D:-Form X Appendix C
േഫാം X അ�ബ�ം സി
        Correct Answer:- Option-C
Question27:-A current that is originated in the office is treated as 'New Case' and it will be entered in which column of Personal Register?
ഓഫീസിൽ നി�് ഉ�വി� ഒ� കറ�് "�തിയ േകസ്" ആയി കണ�ാ�ക�ം അത് േപ�ണൽ രജി�റിെൻറ ഏത് േകാള�ിൽ നൽ�ക�ം െച�ം?
        A:-Column 6
നിര 6
        B:-Column 20
നിര 20
        C:-Column 4
നിര 4
        D:-No need to register such a case
അ�രെമാ� േകസ് രജി�ർ െചേ��തി�
        Correct Answer:- Option-C
Question28:-Stamp Account Register maintained in a Taluk Office will be destroyed after
ഒ� താ��് ഓഫീസിൽ ��ി�ിരി�� �ാ�് അെ�ൗ�് രജി�ർ _______ േശഷം നശി�ി�ം.
        A:-10 years
10 വർഷം
        B:-3 years
3 വർഷം
        C:-1 year
1 വർഷം
        D:-5 years
5 വർഷം
        Correct Answer:- Option-B
Question29:-Paragraph 82 of D.O.M deals with what?
ഡി.ഒ.എ�ിെല 82-◌ാം ഖ�ിക എ�ിെന�റി�ാണ് ൈകകാര�ം െച��ത്?
        A:-Filing Definitions
ഫയലിംഗ് നിർവചന�ൾ
        B:-Despatch Register
ഡി�ാ�് രജി�ർ
        C:-Administrative reports
ഭരണപരമായ റിേ�ാർ�കൾ
        D:-Attendance
ഹാജർ നില
        Correct Answer:- Option-A
Question30:-Which paragraph of D.O.M deals with communication of orders to petitioners?
ഹർജി�ാർ�� ഉ�ര�ക�െട ആശയവിനിമയം ൈകകാര�ം െച�� ഡി.ഒ.എ�ിെൻറ ഏത് ഖ�ികയാണ്?
        A:-Para 80
ഖ�ിക 80
        B:-Para 40
ഖ�ിക 40
        C:-No where in D.O.M.
ഡി.ഒ.എ�ിൽ എവിെട�മി�
        D:-Para 57
ഖ�ിക 57
        Correct Answer:- Option-D
Question31:-What is the colour of the jacket on a R-Dis (R-Disposal)?
ഒ� ആർ-ഡിേ�ാസലിെല (ആർ-ഡിേ�ാസൽ) ജാ��ിെൻറ നിറം എ�ാണ്?
        A:-Black
�ാ�്
        B:-Orange
ഓറ�്
        C:-Blue
നീല
        D:-Brown
െ�ൗൺ
        Correct Answer:- Option-D
Question32:-In an R.D.O. office, B section clerk receives a petition with distribution number XY. What is the time allowed for taking action?
ഒ� ആർ.ഡി.ഒ. ഓഫീസിൽ, ബി െസ�ൻ �ാർ�ിന് വിതരണ ന�ർ XY ഉ� ഒ� നിേവദനം ലഭി��. നടപടിെയ��ാൻ എ� സമയമാണ് അ�വദി�ിരി��ത്?
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        A:-3 days
3 ദിവസം
        B:-5 days
5 ദിവസം
        C:-10 days
10 ദിവസം
        D:-2 days
2 ദിവസം
        Correct Answer:- Option-B
Question33:-In the office of the Revenue Divisional Officer who will inspect the Personal Register in every month?
റവന� ഡിവിഷണൽ ഓഫീസ�െട ഓഫീസിൽ എ�ാ മാസ�ം േപ�ണൽ രജി�ർ ആര് പരിേശാധി�ം?
        A:-Junior Superintendent
�നിയർ ���്
        B:-R.D.O.
ആർ.ഡി.ഒ.
        C:-A.D.M.
എ.ഡി.എം.
        D:-H.S.
എ�.്എസ്.
        Correct Answer:- Option-B
Question34:-What is the colour of the Fly Leaf which is placed on the top of the current file?
നിലവിെല ഫയലിെൻറ �കളിൽ�ാപി�ിരി�� ൈ� ലീഫിെൻറ നിറം എ�ാണ്?
        A:-Blue
നീല
        B:-Brown
െ�ൗൺ
        C:-Pink
പി�്
        D:-Black
ക��്
        Correct Answer:- Option-A
Question35:-The first step to be taken in order to introduce this system into any office, is to divide the office into convenient sections, and to draw
up a clean distribution list, showing sections, head and subject to each clerk. What is that organisation system?
ഏെതാ� ഓഫീസി�ം ഈ സംവിധാനം അവതരി�ി��തി��ആദ�പടി, ഓഫീസിെന െസൗകര��ദമായ വിഭാഗ�ളായി വിഭജി�ക, ഓേരാ �ാർ�ി�ം വിഭാഗ�ൾ, െഹഡ്, വിഷയം എ�ിവ
കാണി�� ഒ� ��മായ വിതരണ പ�ിക ത�ാറാ�ക എ�താണ്. എ�ാണ് ആ സംഘടനാ സംവിധാനം?
        A:-Ahammed nagar system
അഹ�ദ് നഗർ സി�ം
        B:-File to field system
ഫയൽ � ഫീൽഡ് സി�ം
        C:-Tottenham system
േടാ�ൻഹാം സി�ം
        D:-Dr. Maclean's system
േഡാ. മ�ീൻസ് സി�ം
        Correct Answer:- Option-C
Question36:-Who will exercise general supervision over the whole office in regard to despatch of business and to discipline in a Collectorate?
ഒ� കള�േറ�ിൽ ബിസിന�് അയ��തി�ം അ�ട�ം പാലി��തി�ം ആരാണ് ��വൻ ഓഫീസി�ം േമൽേനാ�ം വഹി�ക?
        A:-Sheristadar
െഷരി�ാദർ
        B:-Junior Superintendent
�നിയർ ���്
        C:-Revenue Inspector
റവന� ഇൻെ��ർ
        D:-Fair copy superintendent
െഫയർ േകാ�ി ���്
        Correct Answer:- Option-A
Question37:-As per D.O.M. the correct procedure of disposal of Pokkuvaravu cases in Taluk Office is
ഡി.ഒ.എം. �കാരം േപാ�വരവ് േക�കൾ താ��് ഓഫീസിൽ തീർ�ാ��തി�� ശരിയായ നടപടി �മം
        A:-After orders passed by Tahsildar, copy of Form A should be send to village office and the disposal file should be handed over to record
keepers
തഹസിൽദാർ ഉ�ര�കൾ പാസാ�ിയ േശഷം േഫാം എ-�െട പകർ�് വിേ�ജ് ഓഫീസിേല�് അയ�ക�ം തീർ�ാ�ൽ ഫയൽ െറേ�ാർഡ് ��ി�കാർ�് ൈകമാ�ക�ം േവണം
        B:-Present practice of sending whole case to village office
േകസ് ��വൻ വിേ�ജ് ഓഫീസിേല�് അയ�� നിലവിെല രീതി
        C:-Keep the Pokkuvaravu file with section clerk
േപാ�വരവ് ഫയൽ െസ�ൻ �ർ�ിെൻറ പ�ൽ ��ി�ക
        D:-None above
േമൽ�റ�വെയാ�മ�
        Correct Answer:- Option-A
Question38:-The duration of inspection P.R. by District Collector is
ജി�ാ കള��െട പി.ആർ. പരിേശാധന�െട കാലാവധി
        A:-One month
ഒ� മാസം
        B:-Fortnight
ര�ാ�യിെലാരി�ൽ
        C:-Quarterly
ൈ�മാസം
        D:-Once in two months
ര�് മാസ�ിെലാരി�ൽ
        Correct Answer:- Option-D
Question39:-In the Taluk Office, section clerk should submit P.R. for inspection to Tahsildar ________
താ��് ഓഫീസിൽ, െസ�ൻ �ാർ�് പരിേശാധന�ായി ____________ തഹസിൽദാറിന് പി.ആർ. സമർ�ി�ണം
        A:-Every month
എ�ാ മാസ�ം
        B:-Once in two months
ര�് മാസ�ിെലാരി�ൽ
        C:-Once in four months
നാല് മാസ�ിെലാരി�ൽ
        D:-Quarterly
ൈ�മാസം
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        Correct Answer:- Option-A
Question40:-Government suit register is maintained in which Form?
ഗവൺെമ�് സ��് രജി�ർ ഏത് �പ�ിലാണ് പരിപാലി��ത്?
        A:-Form No : XIV - Appendix A
േഫാം ന�ർ : XIV - അ�ബ�ം A
        B:-Form No : II - Appendix C
േഫാം ന�ർ : II - അ�ബ�ം C
        C:-Form No. VIII A in Appendix B
േഫാം ന�ർ : VIII A - അ�ബ�ം B
        D:-Form No : III A in Appendix D
േഫാം ന�ർ : III A അ�ബ�ം D
        Correct Answer:- Option-C
Question41:-District Collector has marked "X.N. Dis" in a tapal. What does it mean?
ജി�ാ കള�ർ ഒ� തപലിൽ "X.N. Dis" എ�അടയാളെ���ിയി��്. അതിെൻറ അർ�െമ�ാണ്?
        A:-Dispose and hand over to record keeper
െറേ�ാർഡ് കീ�റിന് ൈകമാ�ക
        B:-Take urgent action
അടിയ�ര നടപടി സ�ീകരി�ക
        C:-Do not register, return in original
രജി�ർ െച��ത്, യഥാർ��ിൽ മട�ക
        D:-Get report
റിേ�ാർ�് േന�ക
        Correct Answer:- Option-C
Question42:-Whether application for renewal of gun licence need to be registered in the P.R.
േതാ�് ൈലസൻസ് ����തി�� അേപ� പി.ആറിൽ രജി�ർ െചേ���േ�ാ?
        A:-To be registered in the P.R.
പി.ആറിൽ രജി�ർ െച�ണം
        B:-To be registered in the suit register
സ��് രജി�റിൽ രജി�ർ െച�ണം
        C:-Should not be registered in the P.R.
പി.ആറിൽ രജി�ർ െച�ാൻ പാടി�
        D:-None of the above
�കളിൽ പറ�വെയാ�മ�
        Correct Answer:- Option-C
Question43:-In drafting and writing notes "Government" is treated as
�റി�കൾ ത�ാറാ��തി�ം എ���തി�ം "ഗവൺെമ�്" എ�് പരിഗണി�െ���
        A:-Singular
ഏകവചനം
        B:-Past
കഴി�ത്
        C:-Plural
ബ�വചനം
        D:-None above
�കളിൽ പറ�െതാ�മ�
        Correct Answer:- Option-C
Question44:-On the first of every month each subject clerk should prepare an Abstract Arrear list, in which Form?
എ�ാ മാസ�ം ഒ�ാം തീയതി ഓേരാ സ��് �മ��ം ഏത് േഫാമിൽ ഒ� അ�ർ� �ടി�ിക പ�ിക ത�ാറാ�ണം?
        A:-Form No. II
േഫാം ന�ർ II
        B:-No prescribed Form
നിർ�ി� േഫാം ഇ�
        C:-Form No. VII
േഫാം ന�ർ VII
        D:-Form No. A
േഫാം ന�ർ A
        Correct Answer:- Option-C
Question45:-Detailed Arrear list is prepared in which Form?
വിശദമായ �ടി�ിക പ�ിക ഏത് േഫാമിലാണ് ത�ാറാ��ത്?
        A:-Form No. II
േഫാം ന�ർ II
        B:-Form No. B
േഫാം ന�ർ B
        C:-Form No. XI
േഫാം ന�ർ XI
        D:-Form No. X
േഫാം ന�ർ X
        Correct Answer:- Option-D
Question46:-Official communication to High Court from a Taluk Office will address to whom?
ഒ� താ��് ഓഫീസിൽ നി�് ൈഹേ�ാടതിയിേല��ഔേദ�ാഗിക ആശയവിനിമയം ആെര അഭിസംേബാധന െച�ം?
        A:-Law Secretary
നിയമ െസ��റി
        B:-Registrar
രജി�ാർ
        C:-Under Secretary
അ�ർ െസ��റി
        D:-Deputy Secretary
െഡപ��ി െസ��റി
        Correct Answer:- Option-B
Question47:-In collectorate, ledger of Pauper suit is maintained in which form
കള�േറ�ിൽ, െപൗ�ർ സ��ിെൻറ െലഡ്ജർ ഏത് �പ�ിലാണ് പരിപാലി��ത്?
        A:-Form X B
േഫാം X B
        B:-Form V A
േഫാം V A
        C:-Form VIII B
േഫാം VIII B
        D:-Form XI A
േഫാം XI A
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        Correct Answer:- Option-C
Question48:-Call book can be destroyed after a period of __________
ഒ� കാലയളവി�േശഷം േകാൾ ��് നശി�ി�ാം.
        A:-10 years
10 വർഷം
        B:-20 years
20 വർഷം
        C:-1 year
1 വർഷം
        D:-3 years
3 വർഷം
        Correct Answer:- Option-D
Question49:-What is superficial area of a building as defined in Fire Rules for Govt. building?
സർ�ാർ െക�ിട�ിനാ�� ഫയർ �ൾസിൽ നിർവചി�ിരി���േപാെല ഒ� െക�ിട�ിെൻറ ഉപരിതല വി�ീർ�ം എ�ാണ്?
        A:-Total area of a building divided by area of ground floor
ഒ� െക�ിട�ിെൻറ െമാ�ം വി�ീർ�ം താഴെ� നില�െട വി�ീർ�ം െകാ� ഹരി��
        B:-Surface area of each floor
ഓേരാ നില�െട�ം ഉപരിതല വി�ീർ�ം
        C:-Cost of the building
െക�ിട�ിെൻറ െചലവ്
        D:-None above
�കളിൽ പറ�വെയാ�മ�
        Correct Answer:- Option-B
Question50:-Erection of what type of building is prohibited within 15 yards of a permanent Government Office?
ഒ��ിരം ഗവൺെമ�് ഓഫീസിെൻറ 15 യാർ�കളിൽ ഏത് തര�ി�� െക�ിടമാണ് നിർ�ി��ത്?
        A:-Thatched
ക�ിയമർ�
        B:-Concrete
േകാൺ�ീ�്
        C:-Constructed with bricks
ഇ�ിക െകാ�ാണ് നിർ�ി�ിരി��ത്
        D:-None of the above
േമൽ�റ�വെയാ�മ�
        Correct Answer:- Option-A
Question51:-Revenue Business Statement is due in the office of Commissioner Land Revenue by ________
റവന� ബിസിനസ് േ��്െമ�് ലാൻഡ് റവന� ക�ീഷണ�െട ഓഫീസിൽ നൽേക�താണ്
        A:-10th of the month
മാസ�ിെല പ�ാം തീയതി
        B:-20th of the month
മാസ�ിെല 20-◌ാം തീയതി
        C:-1st January
ജ�വരി 1
        D:-31st March
മാർ� ്31
        Correct Answer:- Option-B
Question52:-What is column No. 3 of the Personal Register as per Appendix B?
അ�ബ�ം ബി അ�സരി�് വ��ിഗത രജി�റിെല ന�ർ 3 േകാളം എ�ാണ്?
        A:-Date of Submission
സമർ�ി� തീയതി
        B:-Current number
നിലവിെല ന�ർ
        C:-Date of receipt by clerk
�ാർ�് രസീത് നൽകിയ തീയതി
        D:-Nature and date of disposal (R-Dis, K-Dis, or L-Dis etc)
നിർമാർജന�ിെൻറ സ�ഭാവ�ം തീയതി�ം (ആർ-ഡിസ്, െക-ഡിസ് അെ��ിൽ എൽ-ഡിസ് �തലായവ)
        Correct Answer:- Option-C
Question53:-Register of New Cases is maintained in Form No __________
�തിയ േക�ക�െട രജി�ർ േഫാം ന�ർ
        A:-Form No. X
േഫാം ന�ർ X
        B:-Form No. VI
േഫാം ന�ർ VI
        C:-Form No. III
േഫാം ന�ർ III
        D:-Form No. XXX
േഫാം ന�ർ XXX
        Correct Answer:- Option-C
Question54:-Register showing progress in the disposal of pending suits and appeals is maintained in Form No __________
െക�ി�ിട�� വ�വഹാര��ം അ�ീ�ക�ം തീർ�ാ��തിൽ �േരാഗതി കാണി�� രജി�ർ േഫാം ന�ർ
        A:-Form No. II
േഫാം ന�ർ II
        B:-Form No. VIII A
േഫാം ന�ർ VIII A
        C:-Form No. I
േഫാം ന�ർ I
        D:-Form No. XX
േഫാം ന�ർ XX
        Correct Answer:- Option-B
Question55:-In a Government office fire bucket is kept as a safety measure. It is filled with what?
ഒ� സർ�ാർ ഓഫീസിൽ �ര�ാ നടപടിയായി ഫയർ ബ��് ��ി��. അത് എ�െകാ�് നിറ�ിരി��?
        A:-Oil
എ�
        B:-Waste paper
േവ�് േപ�ർ
        C:-Half number with water and half number with sand
പ�തി സംഖ� െവ�േ�ാ�ം പ�തി സംഖ� മണലിേനാ�ം �ടി
        D:-Cement
സിമ�്
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        Correct Answer:- Option-C
Question56:-When a draft is put up the words "draft submitted", with dated initial will be noted at _________
ഒ� �ാ�് ഇ�േ�ാൾ "�ാ�് സമർ�ി�" എ� വാ�കൾ േരഖെ���ം.
        A:-Top of the note
�റി�ിെൻറ �കളിൽ
        B:-Margin of the note
�റി�ിെൻറ മാർജിൻ
        C:-Top of current file
നിലവിെല ഫയലിെൻറ �കളിൽ
        D:-At the foot of note
�റി�ിെൻറ �വ�ിൽ
        Correct Answer:- Option-D
Question57:-Who will carry out the supervision and control of Taluk Office as a whole, on behalf of Tahsildar?
താ��് ഓഫീസിെ� െമാ��ി�� േമൽേനാ��ം നിയ�ണ�ം തഹസിൽദാറിന് േവ�ി ആര് നിർവഹി�ം?
        A:-D.T. (Election)
ഡി.ടി. (തിരെ���്)
        B:-D.T. (RR)
ഡി.ടി. (ആർആർ)
        C:-Dy. Tahsildar (cash)
െഡപ��ി തഹസിൽദാർ (പണം)
        D:-Dy. Tahsildar (Head Quarters)
െഡപ��ി തഹസിൽദാർ (െഹഡ് ക�ാർേ��്)
        Correct Answer:- Option-D
Question58:-In the office of R.D.O. J.S circulated U.O. note. What does it mean by U.O. note?
ആർ.ഡി.ഒ. െജ.എസിെ� ഓഫീസിൽ �.ഒ. േനാ�് �ചരി�. �.ഒ. േനാ�് എ�ാൽ എ�ാണ് അർ�മാ��ത്?
        A:-Un-official note
അെനൗേദ�ാഗിക �റി�്
        B:-Under office procedure
ഓഫീസ് നടപടി�മ�ിന് കീഴിൽ
        C:-Use of office
ഓഫീസ് ഉപേയാഗം
        D:-None above
�കളിൽ ഒ�മി�
        Correct Answer:- Option-A
Question59:-K-Dis files need to be retained for how many years?
െക-ഡിസ് ഫയ�കൾ എ� വർഷേ��് ��ി�ണം?
        A:-One year
ഒ� വർഷം
        B:-Three years
��് വർഷം
        C:-Twenty years
ഇ�പ� വർഷം
        D:-Ten years
പ�് വർഷം
        Correct Answer:- Option-B
Question60:-In collectorate, for destruction of records whose order is required as per D.O.M?
കള�േറ�ിൽ േരഖകൾ നശി�ി��തിന് ഡി.ഒ.എം. �കാരം ആ�െട ഉ�രവ് ആവശ�മാണ്?
        A:-H.S.
എ�.് എസ്.
        B:-J.S.
െജ. എസ്.
        C:-Record Keeper
െറേ�ാർഡ് കീ�ർ
        D:-District Collector
ജി�ാ കള�ർ
        Correct Answer:- Option-D
Question61:-In Taluk Office records are kept in the record rack ________
താ��് ഓഫീസിൽ േരഖകൾ െറേ�ാർഡ് റാ�ിൽ ________ ��ി��.
        A:-Dumped by the record keeper
െറേ�ാർഡ് കീ�ർ �റ�ാ�ി
        B:-Horizontally
തിര�ീനമായി
        C:-Vertically
ലംബമായി
        D:-Piled on top of one another
ഒ�ി� �കളിൽ മെ�ാ�ായി
        Correct Answer:- Option-C
Question62:-Who will personally scrutinise the R-Dis files in collectorate which are 30 years old?
30 വർഷം പഴ��� കള�േറ�ിെല ആർ-ഡിസ് ഫയ�കൾ ആരാണ് വ��ിപരമായി പരിേശാധി�ക?
        A:-District Collector
ജി�ാ കള�ർ
        B:-Senior Superintendent
സീനിയർ ���്
        C:-Dy. Collector
െഡപ��ി കള�ർ
        D:-Fair copy Superintendent
െഫയർ േകാ�ി ���്
        Correct Answer:- Option-A
Question63:-Income tax files will be kept for how many years?
ആദായനി�തി ഫല�കൾ എ� വർഷേ��് ��ി�ം?
        A:-5 years
5 വർഷം
        B:-10 years
10 വർഷം
        C:-20 years
20 വർഷം
        D:-Retained for ever
എെ�േ��മായി നിലനിർ�ി
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        Correct Answer:- Option-B
Question64:-Which type of disposals in Collectorate is retained permanently?
കള�േറ�ിൽ ഏ�തരം ഡിേ�ാസ�കളാണ് �ിരമായി ��ി��ത്?
        A:-K-Dis (K-Disposal)
െക-ഡിസ് (െക-ഡിേ�ാസൽ)
        B:-L-Dis
എൽ-ഡിസ്
        C:-L-Dis (R-Disposal)
എൽ-ഡിസ് (ആർ-ഡിേ�ാസൽ)
        D:-X N-Dis
എ�് എൻ-ഡിസ്
        Correct Answer:- Option-C
Question65:-Among the following which type of disposal can be destroyed after one year?
താെഴ�റ��വയിൽ ഏത് തര�ി�� മാലിന�മാണ് ഒ� വർഷ�ി�േശഷം നശി�ി�ാൻ കഴി�ക?
        A:-R-Dis
ആർ-ഡിസ്
        B:-K-Dis
െക-ഡിസ്
        C:-L-Dis
എൽ-ഡിസ്
        D:-N-Dis
എൻ-ഡിസ്
        Correct Answer:- Option-C
Question66:-Detailed instructions are given for the preparations of titles in D.O.M. in paragraph ________
തലെ��കൾ ത�ാറാ��തി�� വിശദമായ നിർേ�ശ�ൾ ഡി.ഒ. എ�ിൽ ഖ�ികയിൽ നൽകിയി��്.
        A:-Para 103
ഖ�ിക 103
        B:-Para 100
ഖ�ിക 100
        C:-Para 30
ഖ�ിക 30
        D:-Para 138
ഖ�ിക 138
        Correct Answer:- Option-A
Question67:-Under the head of suits papers relating to original suits will be indexed. So how do you index an original suit bearing No. 43, filed during
the year 1989.
സ��ക�െട തലെ��ിന് കീഴിൽ യഥാർ� സ��ക�മായി ബ�െ�� േപ��കൾ �ചികയിലാ�ം. അേ�ാൾ 1989-ൽ ഫയൽ െച� 43-◌ാം ന�ർ ഉ� ഒ� യഥാർ� േകസ് നി�ൾ എ�െന
�ചികയിലാ�ം?
        A:-O.S. 1989-43
O.S. 1989-43
        B:-O.S. 43-1989
O.S. 43-1989
        C:-O.S. 100-1989
O.S. 100-1989
        D:-None above
�കളിൽ പറ�വെയാ�മ�
        Correct Answer:- Option-A
Question68:-Each subject clerk should prepare an abstract of pendency on a separate sheet, when?
ഓേരാ വിഷയ �ർ�ം ഒ� �േത�ക ഷീ�ിൽ െപൻഡൻസി�െട സം�ഹം ത�ാറാ�ണം, എേ�ാൾ?
        A:-On the first of every month
എ�ാ മാസ�ം ഒ�ാം തീയതി
        B:-5th of every month
എ�ാ മാസ�ം അ�ാം തീയതി
        C:-22nd of January
ജ�വരി 22ന്
        D:-31st of March
മാർ� ്31
        Correct Answer:- Option-A
Question69:-As per D.O.M who is responsible to circulate Kerala Gazette as soon as it is received.
ഡി.ഒ.എം. പറ��ത�സരി�് േകരള ഗസ�് ലഭി�ാ�ടൻ അത് �ചരി�ി�ാ�� ഉ�രവാദി�ം ആർ�ാണ്?
        A:-Village field assistant
വിേ�ജ് ഫീൽഡ് അസി��്
        B:-Revenue Inspector
റവന� ഇൻെ��ർ
        C:-Tapal Clerk
തപാൽ �ാർ�്
        D:-Head of sections
വിഭാഗ��െട തലവൻ
        Correct Answer:- Option-D
Question70:-Correction ship must be pasted into the books to which they belong, what is the time limit?
കറ�ൻ ഷി�് ഉൾെ��� ��ക�ളിൽ ഒ�ി�ണം, സമയപരിധി എ�ാണ്?
        A:-Within ten days from the date of receipt in office
ഓഫീസിൽ രസീത് ലഭി� തീയതി �തൽ പ�് ദിവസ�ി��ിൽ
        B:-Within three days from the date of receipt in office
ഓഫീസിൽ രസീത് ലഭി� തീയതി �തൽ ��് ദിവസ�ി��ിൽ
        C:-No time limit
സമയപരിധി ഇ�
        D:-Within one month from the date of receipt in office
ഓഫീസിൽ രസീത് ലഭി� തീയതി �തൽ ഒ� മാസ�ി��ിൽ
        Correct Answer:- Option-B
Question71:-Precautions against fire is described in which paragraph of D.O.M.?
തീപി���ിെനതിരായ �ൻക�ത�കൾ ഡി.ഒ. എ�ിെൻറ ഏത് ഖ�ികയിലാണ് വിവരി�ിരി��ത്?
        A:-Para 128
ഖ�ിക 128
        B:-Para 78
ഖ�ിക 78
        C:-Para 30
ഖ�ിക 30
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        D:-Para 25
ഖ�ിക 25
        Correct Answer:- Option-A
Question72:-As per D.O.M, for submission of files to Collector's house, usually known as camp which are essential part of equipment?
ഡി.ഒ.എം. പറ��ത�സരി�,് സാധാരണയായി ക�ാ�് എ�റിയെ��� ഫയ�കൾ കള��െട വീ�ിൽ സമർ�ി��തിന് ഉപകരണ��െട അവശ� ഭാഗ�ൾ ഏെതാെ�യാണ്?
        A:-Bags to carry files
ഫയ�കൾ െകാ�േപാേക� ബാ�കൾ
        B:-Tapal boxes preferably made of steel with 'lock'
'േലാ�്' ഉ� ഉ��് െകാ�ാണ് തപാൽ േബാ�കൾ നിർ�ി��ത്
        C:-Motor car
േമാേ�ാർ കാർ
        D:-Motor bike
േമാേ�ാർ ൈസ�ിൾ
        Correct Answer:- Option-B
Question73:-Para 135 of D.O.M is dealt with what?
ഡി.ഒ.എ�ിെല 135-◌ാം ഖ�ിക എ�ിെന�റി�ാണ് ൈകകാര�ം െച��ത്?
        A:-Economy in the use of stationery
േ�ഷനറി ഉപേയാഗ�ിൽ സ�ദ് വ�വ�
        B:-Kerala Gazette
േകരള ഗസ�്
        C:-Title paper
ശീർഷക പ�ം
        D:-Personal paper
വ��ിഗത േപ�ർ
        Correct Answer:- Option-A
Question74:-What is 'Stock file' as per para 137 of D.O.M.?
ഡി.ഒ.എം-െൻറ 137-◌ാം ഖ�ിക �കാരം 'േ�ാ�് ഫയൽ' എ�ാൽ എ�ാണ്?
        A:-Permanent files of important orders kept for further reference
�ധാനെ�� ഉ�ര�ക�െട�ിരമായ ഫയ�കൾ ��തൽ റഫറൻസിനായി ��ി��
        B:-Files piled one by one
ഫയ�കൾ ഓേരാ�ായി �ടി�ടി
        C:-Taking stock of files by record keeper
െറേ�ാർഡ് ��ി�കാരൻ ഫയ�കൾ േശഖരി��
        D:-Rough notes or drafts
പ��ൻ �റി�കേളാ �ാ�കേളാ
        Correct Answer:- Option-A
Question75:-R.D.O., after inspection of Personal Register of section clerk noted his remarks - where?
ആർ.ഡി.ഒ. െസ�ൻ �ർ�ിെൻറ േപ�ണൽ രജി�ർ പരിേശാധി� േശഷം അേ�ഹ�ിെൻറ പരാമർശ�ൾ േരഖെ���ി-എവിെട?
        A:-In the P.R.
പി.ആർ.-ൽ
        B:-In the periodical register
ആ�കാലിക രജി�റിൽ
        C:-In the running note
റണിംഗ് �റി�ിൽ
        D:-In the margin of the Personal Register
േപ�ണൽ രജി�റിെൻറ പരിധിയിൽ
        Correct Answer:- Option-C
Question76:-Files in which no immediate action is required can be transferred with proper order from higher authority - where?
ഉടനടി നടപടിെയാ�ം ആവശ�മി�ാ� ഫയ�കൾ ഉ�ത അധികാരികളിൽ നി�് ശരിയായ ഉ�രേവാെട ൈകമാറാൻ കഴി�ം-എവിെട?
        A:-Secret room
രഹസ� �റി
        B:-Call book
േകാൾ ��്
        C:-Cash chest
ക�ാഷ് െച�്
        D:-Can be kept in office room
ഓഫീസ് �റിയിൽ ��ി�ാം
        Correct Answer:- Option-B
Question77:-Who is the custodian of record issue register?
െറേ�ാർഡ് ഇഷ� രജി�റിെൻറ ��ി�കാരൻ ആരാണ്?
        A:-Record keeper
െറേ�ാർഡ് കീ�ർ
        B:-Head clerk
െഹഡ് �ാർ�്
        C:-Dy. Tahsildar
െഡപ��ി തഹസിൽദാർ
        D:-J.S. (cash)
െജ.എസ്. (പണം)
        Correct Answer:- Option-A
Question78:-Which Register is maintained in Form XV?
േഫാം XV-ൽ ഏത് രജി�റാണ് പരിപാലി��ത്?
        A:-Suit Register
സ��് രജി�ർ
        B:-Pauper suit
േപാ�ർ സ��്
        C:-Security Register
െസക�രി�ി രജി�ർ
        D:-Arrear list
�ടി�ിക പ�ിക
        Correct Answer:- Option-C
Question79:-Temporary shed required in the compound of Govt. building should be built with permission of whom?
സർ�ാർ െക�ിട�ിെൻറ േകാെ�ൗ�ിൽ ആവശ�മായ താൽ�ാലിക െഷഡ് ആ�െട അ�മതിേയാെട നിർ�ി�ണം?
        A:-R.D.O.
ആർ.ഡി.ഒ.
        B:-District Collector
ജി�ാ കള�ർ
        C:-Executive Engineer
എ�ിക��ീവ് എ�ിനീയർ
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        D:-A.D.M.
എ.ഡി.എം.
        Correct Answer:- Option-C
Question80:-Which Register is maintained in Form VIII?
േഫാം VIII-ൽ ഏത് രജി�റാണ് പരിപാലി��ത്?
        A:-Call Book
േകാൾ ��്
        B:-Recovery Register
വീെ���ൽ രജി�ർ
        C:-Attendance Register
ഹാജർ രജി�ർ
        D:-Despatch Register
ഡി�ാ�് രജി�ർ
        Correct Answer:- Option-A
Question81:-For destruction of disposals after the expiry period, who is the authority in Taluk Office to issue orders?
കാലഹരണ കാലയളവി�േശഷം ഡിേ�ാസ�കൾ നശി�ി��തിന്, ഉ�രവ് �റെ��വി�ാൻ താ��് ഓഫീസിൽ ആർ�ാണ് അധികാരം?
        A:-H.Q. (DT)
എ�.്ക�. (ഡി.ടി.)
        B:-Additional Tahsildar
അഡീഷണൽ തഹസിൽദാർ
        C:-Tahsildar
തഹസിൽദാർ
        D:-Dy. Tahsildar
െഡപ��ി തഹസിൽദാർ
        Correct Answer:- Option-C
Question82:-What is the penalty for three days late attendance with out permission?
അ�മതിയി�ാെത ��് ദിവസം ൈവകിെയ��തിന് പിഴ എ�യാണ്?
        A:-Forfeiture of two days C.L.
ര�് ദിവസെ� സി.എൽ.
        B:-Forfeiture of one day C.L
ഒ� ദിവസെ� സി.എൽ. പിടിെ���ാൻ
        C:-No penalty
ശി�യി�
        D:-Warning
��റിയി�്
        Correct Answer:- Option-B
Question83:-Muslim members will be allowed to attend Jumah prayers on Friday from
െവ�ിയാ� �തൽ ��ീം അംഗ�ൾ�് �മാ �ാർ�നയിൽ പെ���ാൻ അ�വാദ��്.
        A:-12.30 PM - 2.30 PM (two hours)
12.30 PM - 2.30 PM (ര�് മണി�ർ)
        B:-1 PM - 2 PM (one hour)
1 PM - 2 PM (ഒ� മണി�ർ)
        C:-1 PM - 1.30 PM (half an hour)
1 PM - 1.30 PM (അര മണി�ർ)
        D:-1 PM - 4 PM (three hours)
1 PM - 4 PM (��് മണി�ർ)
        Correct Answer:- Option-A
Question84:-Pages of Stock File should be marked with which coloured ink?
േ�ാ�് ഫയലിെൻറ േപ�കൾ ഏത് നിറ�ി�� മഷി െകാ�് അടയാളെ���ണം?
        A:-Black
�ാ�്
        B:-Blue
നീല
        C:-Red
�വ�്
        D:-Green
പ�
        Correct Answer:- Option-C
Question85:-Who is to ensure proper maintenance of Stock File as per, D.O.M?
ഡി.ഒ.എം. �കാരം േ�ാ�് ഫയലിെൻറ ശരിയായ പരിപാലനം ആരാണ് ഉറ�ാേ��ത്?
        A:-Tahsildar
തഹസിൽദാർ
        B:-Revenue Inspector
റവന� ഇൻെ��ർ
        C:-Record keeper
െറേ�ാർഡ് കീ�ർ
        D:-Section head
െസ�ൻ െഹഡ്
        Correct Answer:- Option-D
Question86:-Confidential papers, in Collectorate will be kept under lock and key of District Collector, some other papers will be kept in the custody of
കള�േറ�ിെല രഹസ� േപ��കൾ ജി�ാ കള��െട താേ�ാൽ ��ി ��ി�ം, മ� ചില േപ��കൾ കള��െട സംര�ണയിൽ ��ി�ം.
        A:-Record keeper
െറേ�ാർഡ് കീ�ർ
        B:-Senior Superintendent
സീനിയർ ���്
        C:-Tahsildar
തഹസിൽദാർ
        D:-Sheristadar
െഷരി�ാദർ
        Correct Answer:- Option-D
Question87:-How many Call Books are maintained in the office of R.D.O?
ആർ.ഡി.ഓ. �െട ഓഫീസിൽ എ� േകാൾ ��കൾ ��ി�ി��്?
        A:-One
ഒ�
        B:-Two
ര�്
        C:-Section wise
വിഭാഗം തിരി��
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        D:-Three
��്
        Correct Answer:- Option-A
Question88:-The office of District Magistrate's room must be properly swept and dusted daily, who will ensure that?
ജി�ാ മജിേ��ിെൻറ �റി എ�ാ ദിവസ�ം ��ിയാ�ക�ം െപാടിപടല�ൾ �ട� മാ�ക�ം േവണം, ആരാണ് അത് ഉറ�ാ�ക?
        A:-Sheristadar
െഷരി�ാദർ
        B:-A.D.M.
എ.ഡി.എം.
        C:-Dy. Collector
െഡപ��ി കള�ർ
        D:-Daffendar
ഡാെഫൻഡർ
        Correct Answer:- Option-D
Question89:-How will you distinguish a current file put up for reference?
റഫറൻസിനായി നിലവി�� ഒ� ഫയൽ നി�ൾ എ�െന േവർതിരി�ം?
        A:-A blue Fly Leaf marked 'current file' must be placed on top of the file
'കറ�് ഫയൽ' എ�് അടയാളെ���ിയ ഒ� നീല ഫ്ൈള ലീഫ് ഫയലിെൻറ �കളിൽ വ�ണം
        B:-A red Fly Leaf marked 'current file' must be placed on top of the file
'കറ�് ഫയൽ' എ�് അടയാളെ���ിയ ഒ� �വ� ഫ്ൈള ലീഫ് ഫയലിെൻറ �കളിൽ വ�ണം
        C:-A brown jacket placed on top of the current file
നിലവിെല ഫയലിെൻറ �കളിൽ ഒ� െ�ൗൺ ജാ��് �ാപി�ിരി��
        D:-None above
�കളിൽ പറ�വെയാ�മ�
        Correct Answer:- Option-A
Question90:-What is column No.7 of Personal Register of section clerk of Collectorate?
കള�േറ�ിെല െസ�ൻ �ർ�ിെൻറ േപ�ണൽ രജി�റിെല 7-◌ാം ന�ർ േകാളം എ�ാണ്?
        A:-Current number
നിലവിെല ന�ർ
        B:-Title
തലെ��്
        C:-Outside number and date
ഔ�്ൈസഡ് ന��ം തീയതി�ം
        D:-Submitted by clerk
�ാർ�് സമർ�ി�ത്
        Correct Answer:- Option-D
Question91:-What is column number 4 of Register of New cases?
�തിയ േക�ക�െട രജി�റിെൻറ 4-◌ാം ന�ർ േകാളം എ�ാണ്?
        A:-Title
തലെ��്
        B:-Nature of disposal
നിർമാർജന�ിെൻറ സ�ഭാവം
        C:-Number of cases
േക�ക�െട എ�ം
        D:-Record keeper's initial
െറേ�ാർഡ് കീ��െട ആദ�ഭാഗം
        Correct Answer:- Option-D
Question92:-Which Register is maintained in Taluk office in Form No. II - Appendix B?
ഏത് രജി�റാണ് താ��് ഓഫീസിൽ േഫാം ന�ർ II - അ�ബ�ം ബി-ൽ പരിപാലി��ത്?
        A:-Call register
േകാൾ രജി�ർ
        B:-Periodical register
ആ�കാലിക രജി�ർ
        C:-Personal register
വ��ിഗത രജി�ർ
        D:-Secret register
രഹസ� രജി�ർ
        Correct Answer:- Option-C
Question93:-What is column 3 of "Fair Copy Register"?
"െഫയർ േകാ�ി രജി�റിെൻറ" േകാളം 3 എ�ാണ്?
        A:-File number
ഫയൽ ന�ർ
        B:-Date of receipt by typist
ൈട�ി�് സ�ീകരി�� തീയതി
        C:-Date of receipt by Superintendent
���ിന് രസീത് ലഭി� തീയതി
        D:-Despatch
അയ�ൽ
        Correct Answer:- Option-C
Question94:-Which Administrative report from the following will be made into a file, bound and kept permanently like Book of Reference in
Collectorate?
താെഴ�റ��വയിൽ ഏത് അ�ിനിേ��ീവ് റിേ�ാർ�ാണ് കള�േറ�ിെല ��് ഓഫ് റഫറൻസ് േപാെല ബ�ി�ി�് ഒ� ഫയലാ�ി �ിരമായി ��ി��ത്?
        A:-Administrative report of Taluk office
താ��് ഓഫീസിെൻറ ഭരണപരമായ റിേ�ാർ�്
        B:-Administrative report of R.D.O.
ആർ.ഡി.ഒ. �െട ഭരണപരമായ റിേ�ാർ�്
        C:-Administrative report of Labour Department
െതാഴിൽ വ��ിെൻറ ഭരണപരമായ റിേ�ാർ�്
        D:-General State Administrative report
െപാ� സം�ാന ഭരണ റിേ�ാർ�്
        Correct Answer:- Option-D
Question95:-Paragraph 135 (11) of D.O.M is dealt with which of the following?
ഡി.ഒ. എ�ിെല 135(11)-◌ാം ഖ�ിക താെഴ�റ��വയിൽ ഏതാണ് ൈകകാര�ം െച��ത്?
        A:-Posting list
പ�ിക �സി�ീകരി��
        B:-Register
രജി�ർ െച�ക
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        C:-Docket sheets
േഡാ��് ഷീ�കൾ
        D:-Telegrams
െടലി�ാം
        Correct Answer:- Option-C
Question96:-What is C.R. mentioned in para 127 of D.O.M.?
ഡി.ഒ.എം.-െൻറ 127-◌ാം ഖ�ികയിൽ പരാമർശി�ിരി�� സി.ആർ. എ�ാണ്?
        A:-Confidential Report of Govt servants
സർ�ാർ ജീവന�ാ�െട രഹസ�ാ�ക റിേ�ാർ�്
        B:-Collections of revenue
വ�മാന േശഖരണം
        C:-Caste and Religion
ജാതി�ം മത�ം
        D:-None above
�കളിൽ പറ�വെയാ�മ�
        Correct Answer:- Option-A
Question97:-The attendance register kept in custody of Sheristadar in Collectorate will be closed after
കള�േറ�ിൽ െഷരി�ാദറിെൻറ ക�ഡിയി�� ഹാജർ രജി�ർ േ�ാസ് െച��ത്
        A:-Sixty minutes after 10 AM
രാവിെല 10 മണി�് അ�പത് മിനി�ി�േശഷം
        B:-Ten minutes after 10 AM
രാവിെല 10 മണി പ�് മിനി�ി�േശഷം
        C:-Twelve noon
പ��് മണി
        D:-As soon as office opens
ഓഫീസ് �റ�ാ�ടൻ
        Correct Answer:- Option-B
Question98:-Who will perform the duties in Taluk office as that of Sheristadar in Collectorate?
കള�േറ�ിെല െഷരി�ാദ�െട േജാലി േപാെല താ��് ഓഫീസിൽ ആരാണ് �മതലകൾ നിർവഹി�ക?

        A:-Tahsildar
തഹസിൽദാർ
        B:-J.S. (RR)
െജ.എസ്. (ആർ.ആർ)
        C:-J.S. (Election)
െജ.എസ്. (തിരെ���്)
        D:-Dy. Tahsildar (Head Quarters)
െഡപ��ി തഹസിൽദാർ (െഹഡ് ക�ാർേ��്)
        Correct Answer:- Option-D
Question99:-The disposal containing decisions already taken, when put up as a reference to new file is called

�തിയ ഫയലിേല�് റഫറൻസായി ഇ�േ�ാൾ ഇതിനകം എ�� തീ�മാന�ൾ അട�ിയ ഡിേ�ാസൽ  _________ എ� വിളി��.
        A:-Current file
നിലവിെല ഫയൽ
        B:-Note file
േനാ�് ഫയൽ
        C:-Back file
ബാ�് ഫയൽ
        D:-None above
�കളിൽ പറ�വെയാ�മ�
        Correct Answer:- Option-C
Question100:-In drafting and in writing notes "The same" must not be used. Instead of the above which word can be used as per para 62 of D.O.M.?
�റി�കൾ ത�ാറാ��തി�ം എ���തി�ം "ദി െസയിം" എ� വാ�് ഉപേയാഗി��ത്. ഡി.ഒ.എം.-െൻറ 62-◌ാം ഖ�ിക �കാരം േമൽ�റ�തിന് പകരം ഏത് വാ�ാണ് ഉപേയാഗി�ാൻ
കഴി�ക?
        A:-Instant
തൽ�ണം
        B:-Therein
അതിൽ
        C:-'It'
അത്
        D:-Being
ആയിരി�ക
        Correct Answer:- Option-C

Home Page http://192.168.1.6/dept/modules/marklist/answe...

13 of 13 Wednesday 06 December 2023 12:35 PM


